
添加代理机构操作注意事项 

1. 委托代理机构填写要求：在专利披露环节，如委托代理机构，必须从下拉菜单中

选择正确的代理机构。若选择“自主申请”或非实际委托的代理机构，将无法正常

申请用章，请务必核对无误后再提交。 

2. 代理机构资质要求：所选代理机构需在国家知识产权公共服务平台（网址：

https://ggfw.cnipa.gov.cn/poam//txnqueryAgencyOrg.do）中信用等级为 A 级，方可

办理相关业务。 

 

3. 添加代理机构处理流程：如在披露系统此处下拉菜单中无法找到您委托的代理机

构，请校内师生准备以下材料，统一打包并发送至 zhuanli@ecust.edu.cn，由科研

院审核资质后统一添加账号： 

（1）代理机构提供： 

• 法人身份证扫描件 

• 营业执照扫描件 

• 专利代理执业资质扫描件 

• 代理费用标准 

• 接收通知的邮箱、电话及联系人信息 

（2）课题组提供： 

• 校内专利负责人姓名及电话（专利负责人须为教师） 

• 选择该代理机构的理由说明（需负责人手写签名并扫描上传） 

请各位老师同学严格按照要求填写和提交材料，确保代理机构信息准确完整，以免影

响后续专利申请流程。 


