横向技术合同审核盖章工作流程

自行打印一份初稿到研究生楼1011室进行初审





初审结果





项目负责人与对方协商修改合同条款











项目负责人直接打印合同文本并复印。





项目负责人拿着合同到本人所在学院请所（系）领导和学院主管领导在合同审批单上签字（或盖章）





将合同审批单和已经复印好的正式合同（咨询、服务、开发合同留档3份，许可合同、转让合同留档4份）送到研究生楼1011室





到研究生楼1011室领取盖好合同章的合同。


（50万以下一个工作日后）





合格





不合格





双方盖好章的合同交给研究生楼1011室。（咨询、服务、开发、许可、转让交1份）。合同信息填报科研系统。











项目负责人在科研院网站（https://kjc.ecust.edu.cn/）“下载专区”中下载合同的word版本和合同审批单，填写好与对方约定的初稿








