会议审批表（纵向项目经费用）
 申请人所在学院：           
	会议名称
	　

	会议时间
	　

	会议地点
	　

	会议人数
	　

	会议主要内容
	 
 
 
 
 
 

	项目（经费卡号）
	　

	经费预算

	支出内容
	金额（元）

	　
	　

	　
	　

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	合计
	                              

	项目负责人承诺：
该会议的各项内容符合财行〔2013〕286号《中央和国家机关会议费管理办法》的规定。
 
负责人（签字）：
　年   月   日
	科研管理部门
审批意见
 
 
负责人（签字）：
年   月   日
	财务管理部门

审批意见

负责人（签字）：
年   月   日


备注：附会议通知及会议议程
若委托其他单位承办需附与承办方签订的合同及明细单。
